Komunikat Kierownika Jednostki Dydaktycznej WNPiSM z dnia 6 maja
2021 r. w sprawie procedury skladania pracy dyplomowej
i przeprowadzania zdalnych egzaminow dyplomowych na Wydziale Nauk
Politycznych i Studiow Miedzynarodowych

Podstawa prawna — ZARZADZENIE NR 207 REKTORA UNIWERSYTETU
WARSZAWSKIEGO z dnia 7 wrzesnia 2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr
120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie
sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie

zdalnym

I. Okresla si¢ nastgpujace etapy sktadania pracy dyplomowe;:

1. Kierujacy praca dyplomowa przesyla droga elektroniczng do sekcji
studenckiej danego/wtasciwego kierunku studiow wniosek adresowany do
Kierownika Jednostki Dydaktycznej (dalej KJD) o powotanie komisji dla
przeprowadzenia  zdalnego egzaminu dyplomowego dla  danego
studenta/studentki (formularz wniosku w zalgczeniu). Kierujacy pracg
dyplomowa po zaakceptowaniu pracy dyplomowej zalicza seminarium
dyplomowe 1 wpisuje zaliczenie do systemu USOS.

2. Pracownik sekcji studenckiej:

> sprawdza, czy temat pracy zostat zatwierdzony przez Rade Dydaktyczna;

> rozlicza studenta/studentke z realizacji programu studiéw i sprawdza czy
uzyskal/a on/ona zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw objetych
programem studidow;

> studentom, ktorzy rozpoczeli studia w r.a. 2018/2019 lub wczesniej beda
wydawane komplety dokumentéw potwierdzajgce ukonczenie studiow tj.
dyplom 1 suplement, do tego dwa odpisy dyplomu w j. polskim oraz dwa
odpisy suplementu w j. polskim. Na wniosek studenta/studentki jeden odpis
dyplomu lub jeden odpis suplementu moze by¢ wydany w j. obcym. Osoby
przyjete na studia w r.a. 2018/2019 lub wcze$niej zwigzane sg optatami za
wydanie ww. dokumentéw. Optaty te wskazane sa w rozporzadzeniu
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16.09.2016r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. poz. 1554, z p6zn.zm.);

> studentom, ktérzy rozpoczeli nauke poczawszy od r.a. 2019/2020 beda
wydawane komplety dokumentow potwierdzajace ukonczenie studiow tj.
dyplom i suplement, do tego dwa odpisy dyplomu w j. polskim oraz dwa
odpisy suplementu w j. polskim. Na wniosek studenta/studentki jeden odpis
dyplomu lub jeden odpis suplementu moze by¢ wydany w j. obcym.
Wskazany wyzej komplet dokumentéw bedzie bezplatny dla osob, ktore
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rozpoczety studia poczawszy od r.a. 2019/2020, przy czym za wydanie
dodatkowego odpisu dyplomu lub suplementu w j. obcym uczelnia bedzie
pobiera¢ optate zgodnie z par. 36 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27.09.2018r. w sprawie studiow (Dz.
U. poz. 1861, z p6zn.zm.)

» zleca wykonanie e-obiegowki;

» wprowadza wymagane dane do Archiwum Prac Dyplomowych (dalej
APD) oraz USOS (zgodnie z zalgczonymi instrukcjami);

» powiadamia studenta/studentke 1 kierujacego praca o mozliwosci (badz
braku mozliwo$ci) zlozenia pracy dyplomowej w APD oraz skladzie
komisji egzaminacyjnej (na podstawie podpisanego/zaakceptowanego
przez KJD wniosku o powotaniu komisji dla przeprowadzenia zdalnego
egzaminu dyplomowego).

. Student/ studentka w systemie APD uzupeilia informacje na temat pracy

dyplomowej, wgrywa prace dyplomowa zgodnie z zatgczong instrukcja oraz
zatwierdza o$wiadczenia.

Oswiadczenia zatwierdzane w APD zastgpuja o$wiadczenia umieszczane
wczesnie] na drugiej stronie pracy dyplomowej. O$wiadczen tych nie
zamieszcza sig juz zatem w
pracy.

Nalezy pamigtac, ze prace dyplomowa sktada si¢ - wgrywa do APD nie pdznie;j
niz na 14 dni przed planowanym egzaminem dyplomowym (Regulamin
Studiow UW par. 47 ust.1)

Przeprowadzanie obron zdalnych mozliwe bedzie do 31.07.2021r.

W miesigcu sierpniu przeprowadzanie obron nie bgdzie mozliwe ze wzgledu
na okres urlopowy.

Kolejne obrony zdalne w roku akademickim 2020/2021 beda mozliwe we
wrzesniu - do 29.09.2021 r. (wlacznie) - zgodnie z par. 48 ust. 2 Regulaminu
Studiow UW.

Kazdy student/studentka po zdanym egzaminie dyplomowym otrzyma e-
mailem (skan) i1 pocztg tradycyjng (wysytka na adres zapisany w systemie
USOS jako adres korespondencyjny) zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.

Wznowienia na ostatni etap studidéw (w ciggu dwoch lat od uzyskania
absolutorium) w roku akademickim 2020/21:

- termin zlozenia podania o wznowienie — najp6zniej do 9 lipca 2021 r.

Wymagane jest dotgczenie do wniosku informacji od Promotora



dotyczacej zgody na przyjecie w trybie indywidualnym na seminarium
dyplomowe oraz stanu zaawansowania pracy 1 mozliwosci
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego do maksymalnie 29 wrze$nia
2021 r. (Regulamin Studiéw UW par. 48 ust. 2).

» podania dot. wznowienia na ostatni etap studiow (w ciggu dwoch lat od
uzyskania absolutorium), ktéore wptyna po ww. terminie beda
rozpatrywane jako wznowienie na kolejny rok akademicki tj.

2021/2022; (najwazniejsze jest aby wniosek
o wznowienie wptynagl na wydziat przed uplywem dwoch lat od daty
skreslenia

z powodu nieztozenia pracy dyplomowej w terminie).

4. Po wprowadzeniu przez studenta/studentke danych do APD, kierujacy praca

sprawdza wprowadzone dane i zleca badanie pracy w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (dalej JSA) - wykonuje czynno$ci zgodnie z zalgczong
instrukcja. Nastepnie Kierujacy praca dyplomowg realizuje kolejne kroki w
podanej kolejnosci tj.: zatwierdza raport z JSA, zatwierdza prace 1
oswiadczenie w APD. W przypadku podejrzenia plagiatu, kierujacy praca
dyplomowa informuje o tym Kierownika Studiéw 1 przesyla do sekcji
studenckiej raport z JSA z komentarzem. Po zatwierdzeniu przez kierujgcego
pracg danych zamieszczonych w APD, a takze raportu z systemu JSA i
oswiadczenia kierujgcego praca, praca jest gotowa do wprowadzenia recenzji.

5. Recenzje muszg zosta¢ wprowadzone 1 zatwierdzone w systemie co najmniej
na trzy dni przed data egzaminu dyplomowego. Brak w systemie APD
zatwierdzonych recenzji pracy oznacza brak mozliwo$ci przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego.

6. Po wprowadzeniu i1 zatwierdzeniu recenzji, pracownik sekcji studenckiej
sprawdza, czy praca jest gotowa do obrony 1 wykonuje czynno$ci w USOS
oraz APD zgodnie z zalagczonymi instrukcjami. W razie wystgpienia
jakichkolwiek probleméw uniemozliwiajacych obron¢ w wyznaczonym
terminie, pracownik sekcji studenckiej niezwlocznie informuje o tym
studenta/studentke 1 kierujgcego praca.



II.

Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy na wszystkich kierunkach studiow administrowanych
przez WNPiSM jest egzaminem ustnym przeprowadzanym za pomoca
aplikacji Google Meet, zgodnie z zasadami okreslonymi w zalgczniku nr 2 do
Zarzadzenia nr 120 Rektora UW — ,,Warunki techniczne organizacji egzaminu

dyplomowego w trybie zdalnym na Uniwersytecie Warszawskim” oraz

przekazanymi instrukcjami w zakresie czynno$ci wykonywanych przez
przewodniczacego komisji 1 pozostatych cztonkéw komis;ji.

Zalaczniki — szczegotowe instrukcje/wzory:

1.

Sktadanie pracy dyplomowej w APD — instrukcja dla kierujacego praca i
recenzentow

Whniosek o powotanie komisji dla przeprowadzenia zdalnego egzaminu
dyplomowego

Sktadanie pracy dyplomowej w APD — instrukcja dla studentow

Wzér strony tytutowej pracy dyplomowe;j

Protokoét z egzaminu dyplomowego w APD — instrukcja dla Kierownikow
Jednostek Dydaktycznych, przewodniczacych i pozostatych cztonkow
komisji egzaminow dyplomowych

Protokot z egzaminu dyplomowego w APD — instrukcja dla pracownikow
dziekanatu

Przygotowanie protokotu, karty pracy dyplomowej i recenzji do teczki
studenta — instrukcja dla pracownikéw dziekanatow

Kierownik Jednostki Dydaktycznej WNPiSM
dr hab. Maciej Ra$
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