Zarzadzenie Kierownika Jednostki Dydaktycznej
Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych
nr 2 z dnia 6 maja 2022 r.

w sprawie regulaminu oplat za studia
na Wydziale Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych
Uniwersytetu Warszawskiego
w roku akademickim 2022/2023

Na podstawie zarzadzenia nr 130 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
30 wrzesnia 2019 r. w sprawie zasad pobierania oraz warunkow 1 trybu zwalniania z optat
za ustugi edukacyjne w Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r., poz. 306 ze
zm.) oraz art. 23 ust. 2 pkt 10 w zwigzku z art. 79 wust. 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2021
r., poz. 478 ze zm.) oraz § 36 ust. 2 pkt 11 w zwiazku z § 36 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190), Kierownik Jednostki Dydaktyczne;j
Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Migdzynarodowych ustala szczegdtowe zasady,
terminy 1 sposoéb wnoszenia optat na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
1 drugiego stopnia.

§1

1. Oplata za ksztalcenie na studiach niestacjonarnych jest wnoszona jednorazowo lub
w ratach. Od wptat nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

2. Oplata za ksztalcenie na studiach w jezyku obcym jest wnoszona jednorazowo lub
w ratach. Od wplat nieterminowych pobierane s3 odsetki ustawowe.

3. Oplata za ksztalcenie studentow cudzoziemcow studiujacych na studiach
w jezyku polskim na zasadach odplatnosci jest wnoszona jednorazowo
lub w ratach. Od wptat nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

4. Oplata za powtarzanie przedmiotu/przedmiotéw z powodu niezadowalajgcych
wynikéw w nauce, badz optata za zajecia nieobjete planem studidw, na ktore student
si¢ zapisal, ale ich nie zaliczyt wnoszona jest w terminie wskazanym w niniejszym
regulaminie. Od wptat nieterminowych pobierane s3 odsetki ustawowe.

5. Oplaty za ksztalcenie w zwiazku 2z powtarzaniem etapu studiow
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych — optata w pelnej wysokosci wnoszona
jest jednorazowo lub w dwdch ratach, a w przypadku optaty za punkty lub godziny
dydaktyczne przypisane do powtarzanych przedmiotéw (w zalezno$ci od cennika optat
obowigzujacego dla danego cyklu ksztalcenia), oplata wnoszona jest w terminach
przypisanych do semestrow, w ktorych realizowane sa przedmioty powtarzane.
Terminy tych optat wskazuje niniejszy regulamin. Od wptat nieterminowych pobierane
sg odsetki ustawowe.

6. Oplata za powtarzanie zaje¢ lektoratu, egzaminu certyfikacyjnego z jezyka obcego
i zaje¢ z wychowania fizycznego (tj. konieczno$¢ wykupienia dodatkowych
ZetonOw danego typu po wykorzystaniu darmowej puli przydzielonej przy
pierwszym przyjeciu na studia) - w wysokosci ustalonej przez odpowiednie jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego (dalej: UW), ktore prowadza ww. zajgcia
1 przeprowadzaja egzamin certyfikacyjny z jezyka obcego — studenci Wydziatu Nauk
Politycznych 1 Studiow Miedzynarodowych (dalej: WNPiSM) wnosza w trybie



okreSlonym przez witasciwe jednostki organizacyjne UW i na rachunki bankowe
wskazane przez te jednostki.

7. Studenci Kkorzystajacy z kredytu studenckiego moga uiszczaé oplaty
w ratach miesigcznych oraz w  terminach wyptlaty transz  kredytu,
pod warunkiem udokumentowanego zlecenia bankowi przekazywania rat kredytu na
konto Uniwersytetu.

8. Oplaty sa wnoszone przelewem na indywidualny rachunek bankowy wygenerowany
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow (dalej:USOS).

§2

1. Wysokos¢ optat ustala Rektor UW.
2. Wykaz optat oglaszany jest przez Rektora UW na stronie internetowej UW.

§3

1. Studenci studiéw niestacjonarnych wnosza optaty za ksztalcenie w nast¢pujacych
terminach:

a) osoby  wnoszace oplate roczng  jednorazowo:
do 23 wrzeSnia 2022 r.;

b) osoby wnoszace oplate roczng w 2 ratach:
I rata — do 23 wrzesnia 2022 r.;
II rata — do 03 lutego 2023 r.

2. Osoby przyjete na I rok studiéw niestacjonarnych wnosza roczng optate
jednorazowo do dnia 21 pazdziernika 2022 r.; w przypadku wyboru planu wptat w
dwoch ratach — wplacajg pierwsza ratg
do dnia 21 pazdziernika 2022 r., a drugg rate do 03 lutego 2023 r.

3. Studenci studiow w jezyku obcym wnosza optate za ksztalcenie (czesne) semestralnie:
optata za 1 semestr (50%): do 23 wrzesnia 2022 r.;
do 21 pazdziernika 2022 r. - przyjeci na I rok studiow;
optata za II semestr (50%): do 03 lutego 2023 r.

Optata moze zosta¢ uiszczona jednorazowo w terminie do 23 wrze$nia 2022 r.; przyjeci
na I rok w terminie do 21 pazdziernika 2022 r.

4. Studenci cudzoziemcy studiujacy na studiach w jezyku polskim
na zasadach odptatnosci wnosza optatg za ksztatcenie (czesne) semestralnie:
oplata za I semestr (50%): do 23 wrzesnia 2022 r.;

do 21 pazdziernika 2022 r. - przyjeci na 1 rok studidow;
oplata za II semestr (50%): do 03 lutego 2023 r.
Oplata moze zostaé uiszczona jednorazowo w terminie

do 23 wrze$nia 2022 r.; przyjeci na I rok w terminie do 21 pazdziernika 2022 r.

§ 4

1. Studenci studidw stacjonarnych 1 niestacjonarnych pierwszego
1 drugiego stopnia oraz studidow w jezyku obcym wnoszg oplaty:
a) za powtarzanie przedmiotu z powodu niezadawalajacych wynikow
W nauce w nastgpujacych terminach:



- w przypadku zaj¢¢ z semestru zimowego:
do 21 pazdziernika 2022 r.;

- w przypadku zaje¢ z semestru letniego:
do 03 lutego 2023 r.

b) za niezaliczone zajecia nieobjete planem studiow w nastepujacym
terminie: do 07.10.2022r.

2. Oplaty za zajecia nieobjete planem studiow, na ktore student

si¢ zapisal, ale ich nie zaliczyl, wnosi si¢ w terminie czterech tygodni od daty
zakonczenia sesji egzaminacyjnej poprawkowej (ogloszonej przez Rektora UW). O
niezaliczeniu takich zaje¢ student ma obowigzek poinformowaé na pismie sekretariat
studiéw w terminie 7 dni od daty zakonczenia semestru, w ktorym odbywatly sie zajecia
1 zwigzane z nimi zaliczenia lub egzaminy.

Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia
oraz studiow w jezyku obcym wnosza optaty za ksztalcenie w zwigzku
z powtarzaniem etapu studiow w nastepujacych terminach:

a)oplata jednorazowa — do 21 pazdziernika 2022 r.

b)oplata w dwdch ratach:

I rata: do 21 pazdziernika 2022 r.;

II rata: do 03 lutego 2023 r.

§5

Studenci podejmujgcy studia niestacjonarne I lub II stopnia po wznowieniu
studiow, przeniesieniu z innej uczelni lub zmianie kierunku studiéw w ramach UW
wnosza oplate za ksztalcenie na studiach niestacjonarnych zgodnie z decyzja o
wznowieniu, przeniesieniu lub zmianie kierunku w ramach UW. Prawo do wplaty w
kwocie przewidzianej dla optaty jednorazowej przysluguje jedynie tym studentom,
ktorzy ztozyli wnioski o przeniesienie, wznowienie lub zmiang¢ kierunku studiow w
ramach UW przynajmniej na miesigc przed rozpoczeciem roku akademickiego
2022/2023. W przypadku niespetnienia tego warunku student ma obowigzek wniesienia
oplaty w wysokosci wymaganej dla optaty w dwoch ratach.

§6

. Student studiow niestacjonarnych I lub II stopnia kontynuujgcy nauke ma obowiazek
zlozenia oSwiadczenia o wyborze indywidualnego planu platnosci za rok akademicki
2022/2023 poprzez system USOSweb WNPiSM oraz w formie pisemnego
oswiadczenia na przygotowanym formularzu (sktadanego w sekretariacie studiow lub
w Punkcie informacyjnym WNPiSM).

. Student studiéw niestacjonarnych I lub II stopnia kontynuujacy nauke, ktory nie ztozy
do dnia 16 wrzesnia 2022 r. os$wiadczenia dotyczacego indywidualnego planu
ptatnosci za rok akademicki 2022/2023 (ptatnos$¢ jednorazowa lub w dwodch ratach)
uznany bedzie za osobe, ktéra wnosi oplate w dwoch ratach 1 taki plan platnosci
zostanie mu przypisany administracyjnie.



3. Student przyjety na studia niestacjonarne I lub II stopnia w roku akademickim
2022/2023 sklada oswiadczenie o wyborze indywidualnego planu platnosci za
pierwszy rok studiow w formie pisemnego o$wiadczenia wraz ze zlozeniem we
wlasciwej Komisji Rekrutacyjnej dokumentéw wymaganych do immatrykulacji.

§7

1. Wnhnioski dotyczace zwolnienia z oplat w calosci lub w cze$ci za ushugi edukacyjne
(na przeznaczonym do tego formularzu z wlasnorgcznym podpisem wraz
z zatgcznikami) albo rozlozenia oplat na raty (wniosek
ten moze by¢ zlozony przez system USOSweb dziatl podania) sktada si¢ w Punkcie
informacyjnym WNPiSM/ sekcji studenckiej danego/wilasciwego kierunku studiow lub
przysyla  poczta tradycyjng na  wydzial.  Wnioski dot.  zwolnienia
z optaty lub rozlozenia optaty na raty, ktérych podstawe uzasadnienia stanowi¢ moga
nastepujace okolicznosci: wyrozniajgce sie wyniki
W  nauce, WwyroOzniajace si¢  osiagniecia  naukowe,  wyrézniajace
si¢ osiagnie¢cia sportowe co najmniej na poziomie krajowym, szczegolnie wazna
dzialalno$¢ spoleczna na rzecz Uniwersytetu, w tym w uczelnianej organizacji
studenckiej sklada si¢ nie pozniej niz 30 dni przed rozpoczeciem zajec
dydaktycznych bedacych przedmiotem tego wniosku. Natomiast wnioski, ktorych
podstawe uzasadnienia stanowi¢ moze istotne pogorszenie sytuacji materialnej
studenta w trakcie studiow lub istotne wzgledy spoleczne, ktére uzasadniaja
wsparcie studenta z uwagi na jego wyjatkowo trudna sytuacje osobista, sklada si¢
nie pozniej niz trzy miesiace od dnia wystapienia ww. okolicznosci.

2. Kierownik Jednostki Dydaktycznej w uzasadnionych przypadkach moze przyjaé do
rozpatrzenia wniosek, ktory dotyczy zwolnienia z oplaty w caloSci
lub czesci badZ rozlozenia oplaty na raty na podstawie istotnego pogorszenia
sytuacji materialnej studenta w trakcie studiow lub wyjatkowo trudnej sytuacji
osobistej zlozony w innym terminie (wnioskodawca zobowigzany jest do wykazania
waznych powodow niedotrzymania terminu).

3. Student cudzoziemiec moze wystapi¢ do Rektora z uzasadnionym wnioskiem o
zwolnienie z optat w calosci lub w czg$ci albo o ich roztozenie na raty. Wnioski te
sktada si¢ za posrednictwem Kierownika Jednostki Dydaktycznej. Rektor moze zwolnié¢
studenta cudzoziemca z optat w catosci lub czesci za: powtarzanie okreslonych zaje¢ na
studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajacych wynikow w nauce, ksztalcenie na
studiach w jezyku obcym, ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim.
Podstawa zwolnienia studenta cudzoziemca z optaty lub roztozenia jej na raty moga
by¢: wyrdzniajace si¢ wyniki w nauce, wyrdzniajace si¢ osiggnigcia naukowe,
wyrdzniajace si¢ osiggnigcia sportowe we wspotzawodnictwie co najmniej na poziomie
krajowym, istotne pogorszenie sytuacji materialnej studenta w trakcie studidow, istotne
wzgledy spoteczne uzasadniajace wsparcie studenta z uwagi na jego wyjatkowo trudng
sytuacje osobista, szczegdlnie wazna dziatalno$¢ spoleczna studenta na rzecz
Uniwersytetu, w tym w uczelnianej organizacji studenckiej, wykazanie znacznego
zaangazowania 1 postepoOw w integracji ze spoteczenstwem polskim, w tym w nauce
jezyka polskiego, wzgledy humanitarne, inne szczeg6lnie uzasadnione przypadki.

§8



Zasady prowadzenia windykacji nalezno$ci m.in. z tytutu optat za ustugi edukacyjne
reguluje  Zarzadzenie nr 63  Rektora  Uniwersytetu =~ Warszawskiego
z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie zasad dochodzenia naleznoSci
w Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW 2018 r., poz. 172 ze zm.).

Pracownik wydzialu upowazniony przez Kierownika Jednostki Dydaktycznej
po uplywie 30 dni od daty wymagalnoSci naleznoSci wszczyna czynnoSci
przedwindykacyjne tj. przesyla na adres poczty elektronicznej o adresie domenowym
identyfikowanym z Uniwersytetem tzw. pierwsze wezwanie
do zaptaty. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci wystawiane jest drugie wezwanie
tzw. ostateczne. Wezwanie to doreczane jest listem poleconym wysylanym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Brak oplaty — mimo wyslania i doreczenia
dwoch wezwan do zaplaty stanowi podstawe
do wystapienia z wnioskiem do Biura Prawnego UW o podje¢cie czynnosci
windykacyjnych oraz moze by¢ powodem wydania decyzji o skresleniu z listy
studentow z powodu niewniesienia naleznych oplat.

§9

Studenci, ktérzy wnosza oplaty w walucie euro (tj. ksztatcenie na studiach w jezyku
obcym, ksztalcenie studentow cudzoziemcéw na studiach w jezyku polskim,
powtarzanie przedmiotéw/ etapu na studiach w jezyku obcym) , zobowigzani sa do
dokonywania wplat na indywidualne konto walutowe, wskazane w systemie USOS.
Whptaty dokonane niezgodnie z naliczeniem naleznosci w USOS tj. w PLN, nie beda
rozliczane w systemie. Wplaty dokonane w niewlasciwej walucie beda na wniosek
studenta zwracane, na konto z ktorego zostala dokonana wplata, z jednoczesnym
zobowiazaniem studenta do wniesienia w ciagu 7 dni (od otrzymania zwrotu
oplaty) wplaty we wlasciwej walucie na odpowiednie konto. Wszelkie oplaty
wynikajace z operacji bankowych ponosi student.

§10

W przypadku skreSlenia z listy studentéw z powodu niepodjecia studidw,
na ktorych ksztalcenie ma charakter platny, pobiera si¢ oplate w wysokosci 10%
oplaty naleznej za pierwszy rok studiéw. Optata ta przeznaczona
jest na pokrycie kosztow niezbednych do uruchomienia i1 prowadzenia studiow
oraz przygotowania 1 wdrazania strategii uczelni. Ww. oplaty nie pobiera
sie od studentéw cudzoziemcoéw, jesli przyczyng niepodjecia przez nich studiow
jest nieuzyskanie odpowiedniej wizy.

§ 11

. W przypadku skre§lenia z listy studentow z powodu rezygnacji
ze studiow, braku postepow w nauce, nieuzyskania zaliczenia etapu
w  wymaganym terminie, ukarania kara dyscyplinarna wydalenia
z Uczelni, braku udzialu w zaje¢ciach obowigzkowych - wniesiona oplata podlega

Zwrotowi proporcjonalnie t]. po potraceniu oplaty
za okres od dnia rozpoczgcia roku akademickiego do dnia, w ktorym decyzja o
skreslaniu stata si¢ ostateczna (uprawomocnienie si¢ decyzji

o skresleniu).



2. Rezygnacj¢ ze studiow sklada si¢ w formie pisemnej tj. wymagany
jest wlasnoreczny lub elektroniczny podpis wnioskodawcy . Ztozenie rezygnacji ze
studiow moze odby¢ si¢ poprzez: osobiste ztozenie w sekcji studenckiej danego
kierunku studiow (badz tez w Punkcie Informacyjnym WNPiSM), nadanie w placowce
pocztowej lub skorzystanie z elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP.



§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i ma zastosowanie do oplat
za rok akademicki 2022/2023.

Kierownik Jednostki Dydaktyczne;j
Wydziatu Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych UW
Dr hab. Maciej Ra$
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